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Утверждаю:

Директор школы:__________________

/В.Н.Серебряков/

Положение об Интернет - сайте образовательного учреждения
1. Общие положения

1.1. Официальный сайт школы  – это web-узел  в сети Интернет, наполняемый официальной информацией образовательного учреждения.

1.2. Сайт имеет статус официального информационного ресурса школы.

1.3. Деятельность сайта (включая правила функционирования и использования посетителями) регламентируется настоящим Положением.

1.4. Доступ ко всем разделам Сайта обеспечивается с главной страницы, расположенной по основному адресу.

1.5. Посетителем Сайта является любое лицо, осуществляющее к нему доступ через сеть Интернет.

1.6.  Сайт может быть закрыт (удалён) только на основании приказа руководителя образовательного учреждения  либо вышестоящей организации.

2. Цели, задачи и функции

2.1. Целями создания сайта общеобразовательного учреждения являются: 

- обеспечение открытости информационного пространства общеобразовательного учреждения;

- реализация прав граждан на доступ к открытой информации при соблюдении норм профессиональной этики педагогической деятельности и норм информационной  безопасности;

- информирование общественности о программе развития общеобразовательного учреждения,  а также о результатах  деятельноcти.

2.2. Создание и функционирование сайта общеобразовательного учреждения направлены на решение следующих задач:

- оказание государственных услуг в электронном виде;

- формирование целостного позитивного имиджа общеобразовательного учреждения;

- совершенствование информированности граждан о  качестве  образовательных услуг в учреждении; 

- создание условий для взаимодействия участников образовательного процесса, социальных партнеров образовательного учреждения;

- осуществление обмена педагогическим опытом;

- стимулирование творческой активности педагогов и обучающихся.

3. Содержание

3.1. Всё содержание Сайта тематически разделяется на разделы. Положение описывает примерную структуру информации, конкретное содержание формируется в рабочем порядке.

3.2. Разделы сайта:

· Главная страница («титульный лист» Сайта ​– страница, демонстрируемая посетителю при обращении к Сайту первой).

· Наша школа (историческая справка, школа сегодня, лучшие выпускники школы, новости школы)

· Документы (основные документы, включая Устав школы, лицензию, аккредитацию,  локальные акты, программу развития, документы, регламентирующие деятельность Управляющего совета, нормативные документы по введению ФГОС)
· Информация для родителей  (о приеме в школу,  описание обучения в школе, особенности обучения, организация внеклассной работы).
· Такие разные уроки (конспекты уроков педагогов школы)

· Методические разработки (научно-методические разработки и программы педагогов школы)

· Работы учащихся (творческие и исследовательские работы школьников, участников и победителей конкурсов разного уровня)

· Наша школьная газета (информация для обучающихся, родителей, общественности о жизни школы, представленная на страницах школьной газеты «Школьный меридиан»)

· Галерея выпускников (фотографии всех выпускников Белосельской средней общеобразовательной школы)

· Ветераны педагогического труда (информация о педагогах школы)

3.3. Сервисы обратной связи и общения

· Гостевая книга (раздел для отзывов и пожеланий).

4. Ответственный за сайт
4.1. Ответственным за Сайт признаётся лицо, имеющее доступ к редактированию материалов Сайта в сети Интернет и назначенное приказом директора школы.
4.2. К оформлению Сайта могут привлекаться другие сотрудники и учащиеся.
4.3. Ответственный за Сайт несёт персональную ответственность за совершение действий с использованием паролей для управления Сайтом и за выполнение своих функций.
4.4.  Ответственный за Сайт подчинён руководителю школы и заместителю руководителя, которые информируются обо всех проблемных ситуациях в сфере деятельности Сайта..

4.5. Функции  Ответственного за Сайт:

· контроль за соблюдением настоящего Положения и иных норм;

· признание и устранение нарушений;

· обновление информации на Сайте;

· организация сбора и обработки необходимой информации;

· передача вопросов посетителей их адресатам и публикация ответов;

· обработка электронных писем;

· решение технических вопросов, а также всех попутных вопросов, возникающих в связи с Сайтом, возможно, передача их на рассмотрение руководства школы;

· увеличение известности и эффективности сайта ;

· подготовка проектов локальных нормативных актов (и иных документов) в сфере своей компетенции, включая проекты Положения об официальном сайте школы.

4.6. Ответственный за Сайт обладает всеми полномочиями, необходимыми для осуществления вышеперечисленных функций.
4.7.  Ответственный за Сайт уполномочен отправлять от имени школы по электронной почте, связанной с Сайтом, сообщения, переданные для данной цели руководством школы, ответы на обращения посетителей и письма по вопросам своей компетенции.

5. Правила функционирования

5.1. Не допускается использование Сайта в целях, не связанных с его функциями, особенно если эти цели противоречат действующим нормам. В частности, не допускается использование ненормативной лексики и оскорблений в чей-либо адрес при использовании сервисов Сайта.

5.2. Школа является государственным образовательным учреждением, а сайт школы является её «визитной карточкой», поэтому к Сайту, как и к школе, применимы общепринятые моральные нормы. В частности, оформление Сайта должно быть классическим; содержание Сайта должно быть выражено деловым и публицистическим стилями классического русского языка, максимально грамотно; информация должна быть корректна, не содержать клеветы и оскорблений в чей-либо адрес, не должна касаться тем, не соответствующих тематике сайта или выходящих за пределы компетенции школы, как-то: политики, религии, личной жизни кого-либо, рекламы чего-либо и пр.

5.3. Посетителям, Ответственному за Сайт и иным лицам, имеющим отношение к школьному сайту, предписывается соблюдать указанные нормы по отношению к Сайту.

5.4. Запрещены любая информация и любые действия, препятствующие нормальному функционированию школьного сайта в целом или отдельных его частей.

5.5. Эффективность Сайта напрямую зависит от актуальности представленной на нём информации, поэтому всем сотрудникам школы, ответственным за определённую часть деятельности школы, предписывается своевременно и в полном объёме предоставлять соответствующую информацию Ответственному за Сайт. 
5.6. Поощряется предоставление любых материалов для публикации на Сайте, но Ответственный за Сайт вправе отказать в публикации некоторых материалов, не соответствующих содержанию Положения и нормам. При публикации сохраняются все авторские права (выбор формы в соответствии с желанием автора).

5.7. Положение об официальном сайте школы утверждается приказом руководителя школы.

5.8. Ответственный за Сайт обязан следить за соблюдением правил, не допускать нарушений и устранять уже допущенные кем-либо нарушения, а также выявлять нарушителей с целью призвать их к порядку.

6. Критерии и показатели

6.1. Для оценки эффективности деятельности Сайта используются следующие критерии и показатели:

· посещаемость Сайта;

· содержательность Сайта и полнота информации (в идеале обеспечивающие получение посетителем ответов на все свои вопросы настолько полных, чтобы ему не пришлось ни звонить в школу, ни приезжать);

· количество, тематический состав и качество электронных обращений посетителей и ответов на них;

· количество официальных публикаций работ учащихся и учителей на Сайте;

· количество и наполненность информацией личных страниц сотрудников школы;

· скорость реакции на реальные события и оперативность предоставления актуальной информации;

· полнота списков выпускников и количество выпускников, предоставивших информацию о себе для публикации в разделе списков выпускников;

· красивое и приятное глазу оформление страниц;

· признание Сайта официальным представительством школы в Интернете общественностью (обращение через сервисы сайта к школе, доверие как к официальному источнику).

